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Ohjelman asennus 

Lataa ja asenna ohjelma osoitteesta koiratietokanta.fi/koetallennus/index 

 

 

Ohjelman käyttöönotto 

Ohjelma kysyy alussa käyttäjäntietoja. Täytä oma nimesi ja sähköpostiosoitteesi (mahdollistaa tulosten 

tarkistajien yhteydenotot kirjaajille, mikäli korjattavaa) 

 

 

 

 

 

 



Tiedosto-välilehdeltä löytyvät tulostuksen asettaminen sekä ohjelman perusasetukset. 

 

 

Aseta tulostimeksi käytössä oleva tulostin ao. ikkunassa. 

JOS käytössä ei ole tulostinta, tai koirakohtainen pöytäkirja halutaan tallentaa tietokoneelle ja lähettää 

koiranohjaajalle sähköpostitse, valitse tulostimeksi Microsoft Print to PDF: 

 

 



Perusasetukset-ikkunasta pääset määrittämään oman piirisi sen numeron perusteella, sekä käytettävät 

koemuodot. Lisäksi koesihteerit kirjautuvat ohjelmaan nimellään ja sähköpostiosoitteellaan (jos ei tehty jo 

ohjelmaa asennettaessa).  

 

 

YLITUOMARIT (ja koetoimitsijat)! 

Kirjatessasi tulosta (kokokauden kokeet!), kirjaudu tunnuksillasi kohdasta Käyttäjän kirjautuminen 

aukeavassa ikkunassa. Tunnuksena toimivat Omakoira-tunnukset. Nimesi ilmestyy onnistuneen 

kirjautumisen jälkeen ylimpään palkkiin. Jos ei ilmesty, kirjautuminen ei ole onnistunut. 

 



Kirjautuminen tarvitaan myös koetoimitsijan osalta kokeen siirtoon tai perumiseen (ohje jäljempänä). 

 

 

 

Ohjelman käyttö 

Kun perusasetukset ovat kunnossa, aloitetaan kokeen valmistelu. Haetaan kokeet Selaa kokeita-valikosta. 

 

 

 



Avautuvassa ikkunassa painetaan Lisää-nappia 

 

 

 

Avautuu koepöytäkirjaa vastaava sivu. Valitaan koe kalenterista painamalla sille osoitettua linkkiä ja 

hakemalla kokeen avautuvasta ikkunasta. Osa tiedoista täyttyy automaattisesti. Tämän jälkeen täytetään 

loput tiedot kuin entiselle koepöytäkirjalle kirjattaisiin. HUOM! Tarkista, että kaikki tarpeelliset tiedot on 

varmasti täytetty ennen lähetystä! HUOM! Enää ei tehdä erillisiä pöytäkirjoja DKAJ-tuloksille. 

 



Siirrettäessä tai peruttaessa koetta painetaan ”Kokeen tila / Siirrä / Peru” painiketta. Avautuvassa ikkunassa 

kirjautunut koetoimitsija tai ylituomari voi tehdä kokeen siirron tai perumisen. Aloitetaan kirjoittamalla 

perustelut, painamalla ”Tiedot koiratietokannasta”-nappia, vasta tämän jälkeen Toiminnot-kohdasta 

valitaan haluttu kohta (peruminen tai siirto). Toimitaan näytölle tulevien ohjeiden mukaan. 

 

 

Takaisin suoritettavan kokeen syöttöön. Kun tiedot ovat paikoillaan, painetaan Ok. Avautuvassa ikkunassa 

koe on käsittelyssä, kun se on sinipohjalla. Kun tietoja tarvitsee täydentää, painetaan Muuta tai 

kaksoisklikataan ko. kokeen kohdalta. 

 

 



 

Aloitetaan koirakohtaisten tietojen syöttö. Painetaan Koetapahtumat-nappia. Avautuu ikkuna, josta 

nähdään ja päästään muokkaamaan koirakohtaisia tietoja. Aloitetaan taas painamalla Lisää. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Avautuu koirakohtaisen pöytäkirjan täyttöikkuna. Etsitään ensin koira napista avautuvasta ikkunasta. Nämä 

kannattaa aina tehdä valmiiksi ennen koetta. Kun koira on valittu, voidaan jatkaa tietojen täyttöä (kokeen 

aikana) tai poistua painamalla OK ja lisätä seuraavan koiran (ennen koetta). 

HUOM! S-merkintä lisätään tulokseen automaattisesti, kun erän ajoeläimeksi merkataan Muu. 

 

Huomioi jälleen, että kaikki koirakohtaisen pöytäkirjan kohdat tulevat täytetyiksi!  

Jos halutaan pitää nettiseurantaa, sen tiedot syötetään tässä ikkunassa Haku / Ajo-lokeroihin sitä mukaan, 

kun maastosta tulee tietoa. 

 



Jälleen aktiivinen koira on sinipohjaisella, tietoja pääsee muuttamaan painamalla Korjaa-nappia tai 

kaksoisklikkaamalla ko. koiran kohdalta.  

Tulostettavan koirakohtaisen pöytäkirjan saa painamalla samannimisestä napista. Nettipäivitys tapahtuu 

painamalla Lähetä tulospäivitys-näppäintä. Muista merkitä myös koiramäärä ennen lähetystä, muuten 

tulokset eivät lähde. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Kun koe on ohi, voidaan koirakohtaisten tapahtumien ikkuna sulkea Sulje-napista. Tarkistetaan vielä, että 

kaikki tiedot ovat oikein myös koepöytäkirjan osiossa.  

Tulokset lähetetään painamalla Lähetä koe.  

 

 


